TRUONG DAI HOC SU PHAM KY THUAT ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lap — T do — Hanh phiic
PHONG KE HOACH TAI CHINH

Sé:  183/TB-KHTC ‘
TP.Ho Chi Minh, ngay 17 thang 10 niam 2018

THONG BAO
Veé viéc thure hién 1ip du toan kinh phi hoat djng
Nam hoc 2018-2019

Can ctr Quyét dinh s6 937/QD-TTg ngay 30 thang 6 nim 2017 cia Thu tudng
Chinh phu vé& viéc phé duyét dé an thi diém d6i méi co ché hoat dong clia Truong
Pai hoc Su pham K§ thuat TP. H6 Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh s6 1941/QD-DHSPKT ctia Truong DPai hoc Su pham Ky
thuat TP.HCM vé viéc ban hanh Quy trinh lap du toan kinh phi hoat dong ngay 16
thang 10 nam 2018;

Cian cur két qua thuc hién ké hoach kinh phi ndm 2017-2018 cia céac don vi;
Can cir vao tinh hinh thuc té vé tai chinh cia trudng.

Pé phuc vu cong tac lap du toan va trién khai cac hoat dong nim hoc 2018-
2019, phong KHTC théng bao dén cac don vi vé viéc 1ap du toan kinh phi hoat dong
nam hoc 2018-2019 nhur sau:

1. Quan diém chung

Thuc hién theo chi dao cia Ban Gidm hiéu vé nhiém vu trong tam cua Truong
Pai hoc Su pham Ky thuat TP.HCM giai doan thi diém ddi méi co ché hoat dong,
viéc thuc hién 1ap du toan hoat dong cac don vi da bat dau duoc thuc hién tir nim hoc
2017-2018. Riéng nam hoc 2017-2018, vi quyét dinh giao du toan ban hanh tré,
phong KHTC da gia han str dung kinh phi dén 30/9/2018.

Viéc 1ap du toan cho nam hoc 2018-2019 phai dam bao bao quat tat ca cac
hoat dong cua don vi, d6i chiéu tinh hinh thuc hién du toan nim hoc 2017-2018, muc
tiéu chat lugng, chuong trinh hoat dong nim hoc 2018-2019. Cac don vi chi dong
loai bo nhirng hoat dong chua thit su can thiét thuc hién trong nam hoc 2018-2019 va
dam bao tong du toan khong cao hon so véi ndm trudce (trir cdc hoat dong trong tim
noi trén).

Thoi gian st dung kinh phi: tir 01/9/2018 dén 31/8/2019 (duwoc hiéu la thoi
gian thuc hién cdc hoat dong theo du todn thé hién qua ngay trén chirng ti).

Thoi han thanh toan: cac don vi hoan tat moi thu tuc thanh toan vé&i phong
KHTC trude ngay 31/10/2019. Sau ngay nay, phong KHTC s€ tir chéi thanh toan.



Du toan cac hoat dong cia don vi phai gan lién véi chirc nang, nhiém vu cia
cac don vi trong truong. Thuc hién cac bién phap ti€t ki€ém dién, nudc, nhién li€u va
tiét giam chi phi trong td chire cac hdi nghi, hdi thao.

Céc don vi can lap du toan chat ché dé khi xay dung ké hoach va trién khai
thuc hién cac hoat dong trong nam dam bao tuan thi dyu toan dau nam duoc duyét.

2. Doi twong lap du todn

Tét ca cac don vi truc thudc cé st dung kinh phi cua truong phuc vu cho cac
hoat dong, chuong trinh, dy an,... theo chirc ndng, nhi¢m vu ctua don vi.

Céc to chirc, doan thé c6 sir dung kinh phi hang nam.

Cac don vi su nghi€p c6 thu va cac don vi san xuét kinh doanh truc thudc
truong.

3. Noi dung lap du toan

Cac don vi thuc hién 1ap du toan cac hoat dong gén lién véi chuc nang, nhi¢m
vu ciia don vi trong thudng theo cac biéu mau lién quan theo hudng dan lap du toan
kinh phi hoat dong theo nam hoc.

Céc don vi ¢6 hoat dong thu khac thuc hién 1ap du toan sb thu va chi tiét ké
hoach str dung.

Riéng ddi véi cac khoa, du toan kinh phi hoat dong khoa s& dugc 1ap chi tiét
theo biéu mau TC.DT.09 cho hoat dong ca niam. Noi dung chi, ngudn kinh phi va
nguyén tic phan bo kinh phi thuc hién ding theo quy ché chi tiéu ndi bo.

Céc khoa (ngoai trir Khoa Pao tao Chdt lwong cao) can cit vao kinh phi da
phan bd cho don vi minh trong nam hoc trudgc (ndm hoc 2017-2018) dé l1ap du toan
cho nim hoc 2018-2019. Khi phong KHTC thong bao kinh phi phan bd ca nim cho
tung khoa, chénh léch giira s6 d3 du toan dau nam véi kinh phi dugc phan bd trong
nim sé& dugc diéu chinh (ting/giam) vao kinh phi hoat dong ctia nim hoc sau. Ngoai
ra, cac khoa c6 thé dé xuit mua sim tai san, dau tu XDCB, sach, tap chi phuc vu cong
tac chuyén mén néu c6 nhu cau.

4. Hinh thirc va tién d¢ thyc hién

Cac don vi 1ap du toan kinh phi hoat dong theo ndi dung huéng dan trong phu
luc dinh kém quy trinh 1ap du toan va lap cho timg loai kinh phi lién quan dén cac
mau twong tng tir TC.DT.01 dén TC.DT.14 Dy toan dugc lap trén may, gii file
mém vé P.KHTC theo dia chi mail: phong.khtc@hcmute.edu.vn va giri file gidy c6
xé4c nhan cua 1anh dao don vi vé P.KHTC truéce ngay 31/10/2018.

Pdi véi cac ndi dung du toan lién quan dén nhiéu don vi, Ban Giam hi¢u phan
cong don vi phu trach chinh chu dong phéi hop véi cac don vi lién quan dé tong hop
s ligu trude khi chuyén vé phong KHTC theo thoi han quy dinh. Cu thé nhu sau:
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- Céc don vi c6 nhu cau vé nhan su: tuyén dung mdi, ky hop dﬁ")ng vu viéc, lam
thém gio,... giri yéu cau theo mau TC.DT.05.1 va TC.DT.06. C6 nhu ciu vé khen
thudng; boi dudng nghiép vu cho CBVC; td chuc hoi nghi, héi thdo (trir cac hdi thao
khoa hoc cong nghé) giri yéu cau theo miu TC.DT.09. Cac biéu mau duoc 1ap va gui
vé phong TCHC trwéc ngay 22/10/2018. Phong TCHC c6 trach nhiém tong hop céc
yéu cau tir cac don vi, du toan kinh phi thuc hién theo huéng dan va giri vé phong
KHTC theo dung tién d¢ thuc hién;

- DPébi voi Khoa/Vién dao tao c6 t chirc cac hoat dong khoa hoc cong nghé, 1ap
du toan hoat dong theo mau TC.DT.09 giri vé phong KHCN truwée ngay 22/10/2018.
Phong KHCN ¢6 nhiém vu téng hop céc yéu cau tir cac don vi, du toan kinh phi thuc
hién theo huéng din va giri vé phong KHTC theo diing tién do thuc hién;

- Céc don vi c¢6 nhu cdu stra chita; mua sim tai san; vat tu thuc tdp; cac cong
trinh xay dung, du an guri yéu cau theo mau TC.DT.13 cho cac don vi phu trach:
Phong QTCSVC, phong TBVT, BPQLHSDA trwéc ngay 22/10/2018. Céc don vi
phu trach c6 trach nhiém téng hop céac yéu cau tir cac don vi, du toan kinh phi thuc
hién theo huéng din va giri vé phong KHTC theo dung tién do thuc hién;

- Cac Khoa/Vién dao tao xac dinh cac danh muc, loai sach, tap chi chuyén
nganh can thiét cho GV, SV tham khao theo mau TC.DT.14 cho Thu vién truée
ngay 22/10/2018. Thu vién c6 nhiém vu tong hop cac yéu cau tir cac don vi, du toan
kinh phi thuc hién theo huéng din va giri vé phong KHTC theo ding tién do thuc
hién.

Phu luc va miu biéu 1ap du toan duoc dinh kém theo thong bao nay.

Tir ngay 29/10/2018 dén ngay 03/11/2018 Phong KHTC s& lam viéc véi cac
don vi néu cé diéu chinh cac khoan muc chi cho phu hop véi ké hoach thu chi nim
hoc 2018-2019 cua nha truong.

Sau khi cac don vi da diéu chinh dy toan kinh phi hoat dong, phong KHTC s¢&
tap hop va dé xuat Ban Giam hiéu ra quyét dinh phé duyét du toan kinh phi hoat dong
cho ting don vi (dw kién 05/1 1/2018). Dua trén s liéu du toan nay, cac don vi trién
khai hoat dong thuc hién trong nim hoc can dam béao tuan thi du toan dau nim da
duogc duygét.

Trong qua trinh 1ap du toan, néu ¢é vudng mic, kho khan; cac don vi lién hé
v&i ¢d Tran Thi Ngoc Tram (Ext: 8137) phong KHTC dé dugc hudng dan kip thoi.

Pé dam bao ding tién do ké hoach lap du toan, giao dy toan ciia nha trudng,
kinh dé nghi cac don vi phdi hop véi phong KHTC thuc hién theo ndi dung thong bao
nay.

Tran trong./.
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TRUONG PH(‘)N/CﬁyI’/"i--

Noi nhan:

- Hoi dong trudong (dé biét);

- Ban Giam hiéu (dé phdi hop chi dao);
- Céc don vi thudc truong;

- Luu: VT, KH-TC. ThS. Nguyén Hung Thai



